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Die fkk-jugend e.V. sucht ab dem 01.07.2022 
 

eine/n Jugendsekretär*in 
(Leitung der Geschäftsstelle) 

 
Es handelt sich um eine Teilzeitstelle (50%) mit flexiblen Arbeitszeiten im Home Office. 
Entgelt und Sozialleistungen richten sich nach dem Tarifvertrag für den öffentlichen 
Dienst (TVöD), Entgeltgruppe E 8. 
 
Die Stelle beinhaltet folgende Aufgaben: 
 

 Leitung der Geschäftsstelle 
(z. B. Zuarbeitung für den ehrenamtlichen Vorstand, Vor- und Nachbereitung der Sitzungen der 
Verbandsgremien einschl. Protokollführung, selbständiges Bearbeiten des Schriftverkehrs, PC-Kenntnisse) 

 

 Vertretung der fkk-jugend e.V. nach innen und außen 
(z. B. in Vertretung des Vorstands gegenüber Behörden, dem Deutschen Verband für Freikörperkultur 
(DFK), der Deutschen Sportjugend (dsj), anderen Verbänden) 

 

 Finanzplanung und Abwicklung 
(z.B. Unterstützung des/der Bundesschatzmeister(s)*in bei der Vorbereitung des Jahresetats und der 
Haushaltsüberwachung, Einwerbung von öffentlichen Zuwendungen einschl. der Abrechnungen gegenüber 
den Zuwendungsträgern) 

 

 Aus- und Weiterbildung in der Jugendarbeit 
(z. B. Organisation von Fort- und Weiterbildungskurse für ehrenamtliche Mitarbeiter*innen, optional 
Referententätigkeit in der Aus- und Weiterbildung) 

 
Voraussetzungen: 
 

 Abgeschlossene kaufmännische oder pädagogische Ausbildung 

 Kenntnisse in der Jugend- und Jugendbildungsarbeit 

 Kenntnisse des Haushaltsrechtes, der kaufm. Buch- und Belegführung 

 Verwaltungstechnische Kenntnisse 

 Eigeninitiative, Flexibilität, Kooperationsbereitschaft 

 Eigenen Heimarbeitsplatz 
 
Aussagekräftige Bewerbungsunterlagen bitte an:  info@fkk-jugend.de 
 
Der Vorstand der fkk-jugend e.V. entscheidet zeitnah über die Stellenvergabe. 
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